SIKOLAPOBETAWOWANRIG
im. Januszi Kercraka

41-710 Rudz Sinska, ul, Kukulcza 4

Tel/fax 32 2423-437 kowm. 518 852 962

NIP 641-22-23.824, REGON 271981189

Zarzadzenie SP16.021.21.2017
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 16 im. ). Korczaka w Rudzie Slaskiej
z dnia 01.09.2017 r.
w sprawie wprowadzenia zmian w zarzadzeniu dotyczacym dokonywania kontroli

dowodow ksiegowych

Na podstawie art. 39 ust 1 i 2 oraz art. 44 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych
z dnia 27 sierpnia. 2009 roku (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z poZn. zm.)
dotyczacymi ustalenia funkcji nadzorczych i kontrolnych, klasyfikacja dokonywanych
zakupodw i faktyczna realizacjag wydatkow.

zarzadzam co nastepuje:

1. W zarzgdzeniu w sprawle dokonywania kontroli dowodéw ksiegowych z dnia
01.09.2010 roku - uchylic¢ tres¢ zalacznika nr 1

2. Ustali¢ nowq tresé zatgcznika nr 1 do zarzadzenia.

3. Wprowadzi¢ Aneks 5 do zatacznika nr 2

4, Zatacznik nr 3 pozostaje bez zmian.

5. Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ gldwnemu ksiegowemu.

6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 01 wrzesnia 2017r.

DYREKTOR
Szkoly Podftawoweinr 16

(pieczel ipodpis dyrektora)



SEKOLAPODSTAWOWANR LG

im. Janusza Korcaaka Zatacznik nr 1
41-T10 Ruda Slyska, ul, Kukuteza 4
Tel/fax 32 2423-437 kom. 518 852 962 do Zarzadzenia Dyrektora

NIP £41.22.23.224 REGON 271981189 .
z dnia 01.09.2010 roku.

1. Osobami uprawnionymi do skladania podpisow na fakturach, rachunkach i innych
dowodach ksiegowych, sq:
» dyrektor szkoly,
« gléwny ksiegowy,
= zastepca gltdéwnego ksiegowegqo,
«  kierownik swietlicy,
« referent - késjer,
*  samodzielny referent,
= intendent,

= oraz osoby, dokonujgce zakupu.

2. Kazda faktura, rachunek oraz dokument finansowy na odwrocie musi zawierad
nastepujqce eiementy:
» pieczec szkoly,
s imienng piecze¢ lub czytelny podpis osoby przedkiadajacej fakture lub rachunek,

» sprawdzenie pod wzgledem celowosci, legainosci i gospodarnosci - podpis
dyrektora szkoty,
*» sprawdzenie pod wzgledem formalnym i rachunkowym - podpis giownego

ksiegowego, zastepcy gtéwnego ksiegowego lub osoby upowaznione;j.

= sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym - podpis osoby odpowiedzialnej
merytorycznie, Jub osoby dokonujacej zakupu, lub referenta - kasjera,

» zatwierdzenie do wyptaty ze Srodkéw budzetowych — podpis (parafka) gidwnego
ksiggowego lub zastepcy gtownego ksiegowego i dyrektora szkoly.

3. Faktury, rachunki oraz dokumenty finansowe dotyczace zakupdw i ustug podlegajacych
zamoOwieniom publicznym, powinny by¢ opatrzone pieczecia dotyczacq zgodnosci
realizacji zakupow z Ustawa o Zamodwieniach Publicznych, podpisywang przez osobe
odpowiedzialing za zamoéwienia.

4. Faktury, rachunki oraz dokumenty finansowe dotyczace zakupdw i ustug stanowigcych
wydatek strukturalny powinny by¢ opatrzone pieczecig wydatkéw strukturalnych,

5. W razie nieobecnosci dyrektora (zwolnienie lekarskie, urlop) podpisy skiada
upowazniony na pismie, wicedyrektor szkoly.

DYREKTOR
Szioly Poddiawo

mgr Ahna Sekta

(pieczec i podpis dyrektora)



SZKOLA PODSTAWOWANR 16
im. Jonuszoe Korczaka :
4‘1—7‘I0 Rudw Stgska, ul, Kukuleza 4 ' AQEI;S 5 dg Za*.a.CEnlkaksr 2
Tel/fax 32 2825-437 kom, 518 852 962 o Zarzadzenia Dyreklora
NIP 641-22-23-824, REGON 271981189 z dnia 01.09.2010 roku
‘ obowiazujacy od 01.09.2017 roku.

Karta wzoréw podpisoéw oraz wykaz os6b upowainionych do dysponowania gotéwka
i zatwierdzania dowoddéw finansowo — ksiegowych

Dokonuje sie zmian we wprowadzonej 01 wrzesnia 2010 roku karcie wzoréw podpiséw
stanowiace]j zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora z tego samego dnia.

KARTA WZOROW PODPISOW - ZMIANY:
1. w czesci A: Obowigzujace wzory pieczeci i podpiséw os6b upowaznionych do
dysponowania $rodkami finansowymi i zatwierdzania dowoddéw finansowo ~ ksiegowych

dodad zapis:

» mgr Marta Czupata - zastepca gtéwnego ksiegowego |

ZASTEFCA
GLOWNEGO KSIEGOWEGO
Szkoly Podstawowe] nr 16
, mgr Marta Crupaia . o -
Pleczel ..., il B eeeveemn Podpis ....... (.r.".c,-‘fff’. 7 SO

2. w czesci B: Obowiqzujace wzory pieczeci i podpisow os6b upowaznionych sprawdzania /
zatwierdzania dowoddw finansowo — ksiegowych usunaé zapis:

+ mgr Irena Kopanska - wicedyrektor

dodad zapis:
» mgr Aleksandra Kaput - wicedyrektor

WICEDYREKTOR
Sekoty Podstawowe| nr 16 V( M /j?-\
. . . A Iy
PI€CZRE, weevreerr g At GG K™ POAPIS wvvereee M «lﬁ ...........................

3. w czesci C: Obowigzujace wzory pieczeci lub/i podpiséw 0séb upowaznionych do
dokonywania zakupow usunac< zapis:

+ Grymel Henryk - wozny POAPIS ...oooverererrerrensrercencscscsssssiiasessasnsinassssees
+ Jolanta Milic - wozZna POAPIS .oovvereenrcrercscserinsmscsasirer e rssas s
dodaé zapis:

= Jaksik Zenon - konserwator

« Jadwiga Piskorek ~ wozna

4. Pozostale wzory podpisow nhie ulegajq zmianie.

Zatwierdzam powyzsza kartg wzqréw podpisow.

DYREKTOR
Szkoly Podftawoyel ar 16
o fer
.................. gy ARBAILU oo
(pieczec i podpis dyrektora)



