Zarzadzenie nr SP16.021.17.2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 16 im. Janusza Korczaka w Rudzie Slaskiej
z dnia 15 listopada 2021r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

g1

Zarzadzam przeprowadzenie spisu z natury w Szkole Podstawowej nr 16.
Rodzaj inwentaryzacji: petna inwentaryzacja okresowa.
Rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéow majatkowych: srodki trwate, pozostate srodki
trwate, wartosci niematerialne i prawne, zbiory biblioteczne.
4. Spos6b przeprowadzenia :
Spis z natury:
a. Srodki pieniezne przechowywane w kasie,
b. Srodki trwate oraz $rodki o charakterze wyposazenia, materiaty, druki,
c. Materiaty w magazynach,
d. Skfadniki majatkowe ujete wytacznie w ewidencji iloSciowej,
e. Ksiegozbiodr biblioteczny (skontrum - nie dotyczy).
Weryfikacja sald:
a. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych
b. Wartosci niematerialne i prawne,
c. Naleznosci
5. Termin rozpoczecia: 1 grudnia 2021r., zakonczenia 15 stycznia 2022r.
6. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

Monika Brenzak - przewodniczaca
Aleksandra Cyrus - cztonek
Marta Czupata— cztonek
Anna Skalaba - cztonek
Arleta Kubista - cztonek
Grazyna Kukla - cztonek
Natalia Juzwa - cztonek
Ewa Wadjcik — cztonek
Jadwiga Piskorek — cztonek
Jadwiga Kottun - cztonek
Zofia Sklorz - cztonek

Jan Labus - cztonek

Zenon Jaksik - cztonek
Bozena Krawczyk - cztonek
Karina Wozniczka - cztonek
Irena Regiec — cztonek
Regina Zysk — cztonek
Tomasz Fonfara- cztonek
Andrzej Klon - cztonek
Jolanta Budna- cztonek
Sandra Lasic — czlonek
Barbara Babecka - cztonek
Dorota Gagorowska - cztonek
Renata Czarnecka ~ cztonek
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e Teresa Lesniak - cztonek
e Klaudia Wesotowska - cztonek
Rezerwa:
e Krystyna Stapek
e Stefania Kuna
¢ Danuta Pawtowska
¢ Renata Adamczyk

§2

Osoby powotane na cztonkow zespoilu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnosc
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

83
Szczegotowy plan inwentaryzacji stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzic¢ zgodnie z ponizszym harmonogramem:

i < '. [
lskiadniki podlegajace inwentaryzacji Termin | Rodzaj inwentaryzacji

;érodki trwale i Pozostate érodki trwate 2 do 17 grudnia 2021r. |Spis z natury wg stanu na dzien 30 listopada 2021

31 grudnia 2021r. iSpis z natury wg stanu na dzier 31 gruﬁnia 2021

\Wartoéci niematerialne i prawne_ | 3 do 7 stycznia 2022r. Nvéryfikacja sald na dzier 31 grudnia 2021
Erodki pieniezne w kasie ]

'Srodki pieniezne zgromadzone na : PPisemne uzgodnienie sald z banku wedtug stanu na
[rachunkach bankowych - HoREaieEna 2021 dzier 31 grudnia 2021

Zapasy materiatow, znajdujac;cnl'l sie w
strzezonych skiadowiskach i objetych 3 do 7 stycznia 2022r.  Spis z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2021
ewidencijg ilosciowo-wartosciowa,

‘Druki scistego zarachowania 31 grudnia 2021r. Roczgg,zipls z natury wg stanu na dzien 31 grudnia

§ 4

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie
do 1 grudnia 2021r.

§5 v

Ostateczny termin rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych ustalam na dzien
31 stycznia 2022r.

§6

Nadzér nad wykonywaniem Zarzadzenia petni Dyrektor szkoty.
§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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