Zarzadzenie SP16.021.01.10.2024
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 16 im. Janusza Korczaka w Rudzie Slgskiej
z dnia 29.05.2024r.
w sprawie procedury postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

w Szkole Podstawowej nr 16 im. Janusza Korczaka w Rudzie Slaskiej

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczefistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( t. j. Dz.
U. z 2020r. poz. 1604 )

zarzadza sie, co nastepuje:

1. Ustali¢ procedure postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w Szkole
Podstawowej nr 16 im. Janusza Korczaka w Rudzie Slaskiej w brzmieniu stanowiacym

zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigza¢ wszystkich pracownikow szkoty (pedagogicznych i niepedagogicznych) do
zapoznania si¢ z procedurg i przestrzegania jej postanowien.

3. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia petni Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 16 im. Janusza
Korczaka w Rudzie Slgskie;j.

Elektronicznie
A N N A podpisany przez ANNA
SEKTA

SEKTA Do zommosas



Zalacznik do Zarzadzenia SP16.021.01.10.2024
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 16 im. J. Korczaka
w Rudzie $laskicj

z dnia 23.04.2024r.
Rozdzial I
Postanowienia ogdlne

§1

1. Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

- na terenie szkoty,
- poza terenem szkoty ( wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli ).

2. Podzial wypadkdéw:

1) Wypadek cigzki: wypadek, w wyniku ktérego nastapito cigzkie uszkodzenie ciata, takie jak:
utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci rozrodczej, lub inne uszkodzenie ciala albo rozstroj
zdrowia, naruszajace podstawowe funkcje organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub
zagrazajaca zyciu, trwata choroba psychiczna, catkowita lub czesciowa niezdolnosé do nauki,
albo trwate zeszpecenie lub znieksztalcenie ciala.

2) Wypadek Smiertelny: wypadek w wyniku ktérego nastgpita $mieré w okresie
nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia wypadku.

3) Wypadek lekki: jest to kazde zdarzenie, ktére nie ma skutkéw wymienionych
w powyzszych podpunktach, np. zwichnigcia, ztamania, niewielkie oparzenia, skaleczenia

1tp.
4) Wypadek zbiorowy: wypadek, ktéremu w wyniku tego samego zdarzenia ulegty co najmniej
dwie osoby.

§2

1.Celem procedury jest zapewnienie dziatan pracownikéw szkoty gwarantujgeych poszkodowanemu
uczniow1 nalezyta opieke i niezbedna pomoc.

2. Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoly w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

3. Osoby odpowiedzialne:
1) Nauczyciel
2) Dyrektor

3) Pracownicy niepedagogiczni



Rozdzial I1
Szczegotowy opis dziatan powypadkowych
§1

1.Osoba pod opieka ktorej przebywat uczefi w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty, ktéry
powzial wiadomos¢ o wypadku ucznia:

1) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke;
2) dokonuje wstegpnej oceny stanu zdrowia poszkodowanego;

3) w przypadku braku wyraznych obrazen, niepokojacych objawéw — widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, lekka opuchlizna, zadrapanie, lekkie skaleczenie, itp. sprowadza fachowa
pomoc medyczna — pielegniarke szkolng, a w przypadku jej braku udziela poszkodowanemu
pierwszej pomocy oraz powiadamia rodzica/opiekuna ( telefonicznie) o zaistnialym zdarzeniu
ustalajac z nim:

a) potrzebg wezwania pogotowia ratunkowego,
b) potrzebe wezesniejszego przyjscia rodzica/opiekuna po dziecko;

4) w kazdym trudniejszym przypadku, budzacym watpliwosci dotyczace stanu zdrowia
poszkodowanego (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) niezwlocznie wzywa
pogotowie ratunkowe i zawiadamia rodzicéw/opiekunéw (telefonicznie) o zaistniatym
zdarzeniu;

5) zawiadomienie rodzica/opiekuna odnotowuje w Karcie zgloszenia wypadku ucznia
(Zalacznik nr 1)

6) nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajac uczniéw z miejsca zagrozenia.
jezeli miejsce, w ktérym s3 lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenia dla
bezpieczenstwa uczniow,

7) jezeli sytuacja dotyczy nauczyciela, ktéry ma w tym czasie zajecia z klasg — nauczyciel
prosi 0 nadzdr nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub komunikuje
si¢ z sekretariatem szkoty w celu wyznaczenia zastgpstwa ( pomocy ),

8) niezwlocznie powiadamia dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

2. Osoba pod opieka ktorej przebywat uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty, ktéry
powzigt wiadomos¢ o zdarzeniu z udzialem wucznia niezwlocznie dokonuje zgloszenia
zdarzenia/wypadku w sekretariacie szkoty przez wypelnienie Karty zgloszenia wypadku ucznia
(Zalgeznik nr 1).

3. Osoba, o ktérej mowa w ust. | niezwlocznie zawiadamia:
1) rodzicow/opiekundéw poszkodowanego — w sposob okreslony w ust. 1 pkt.3 i 4.

2) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy -



powiadomienia telefonicznego lub osobistego dokonuje upowazniony przez dyrektora
sekretarz szkoty.

3) organ prowadzgcy szkote (Zalgcznik nr 3) — zawiadomienia dokonuje upowazniony przez
dyrektora szkoty pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy. pehiacy te funkcje na
mocy odregbnej umowy.

4) rade rodzicow (Zalgcznik nr 3a) — zawiadomienia dokonuje dyrektor szkoty lub
upowazniony przez dyrektora szkoty pracownik shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,
pehiacy t¢ funkcje na mocy odrebnej umowy.

4. O wypadku smiertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor lub zastepca dyrektora wicedyrektor
szkoly zawiadamia niezwlocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

5. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor lub zastepca dyrektora wicedyrektor
szkoty zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

6. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty zabezpiecza miejsce wypadku do czasu
rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy.

7. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoly,
wszystkie stosowne decyzje wg niniejszej procedury podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

1.Dyrektor powotuje zespot powypadkowy:

1) w sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoleczny
inspektor pracy,

2) jezeli z jakichkolwiek powodéw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej lub obu
0s6b, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1, dyrektor powotuje w jej/ich miejsce innego/innych
pracownika/6w szkoty przeszkolonych w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

3) w skfadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, nadzoru
pedagogicznego szkoly lub rady rodzicow,

4) przewodniczacym zespotu powypadkowego jest pracownik stuzby bhp. a jezeli nie ma go
w skiadzie zespotu — spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani
pracownik stuzby bhp ani spoteczny inspektor pracy. przewodniczacego zespotu sposrod
pracownikow pedagogicznych szkoty wyznacza dyrektor,

5) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu,

6) cztonek zespotu. ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozyé
zdanie odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

2. Zespot powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa:

1) przedstawiciel zespotu powypadkowego uzyskuje od poszkodowanego ucznia informacje
niezbgdne do ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku. Pozyskanie informacji odbywa sie



w obecnosci wychowawcy lub innego pracownika pedagogicznego szkoly. Przedstawiciel
zespolu powypadkowego sporzadza pisemng informacje uzyskana od poszkodowanego
w wypadku (Zalgcznik nr 5),

2) Przedstawiciel zespotu powypadkowego uzyskuje od $wiadka wypadku informacje
niezbgdne do ustalenia okolicznodci i przyczyn wypadku. Jezeli $wiadkiem wypadku jest
nicletni uczen, to pozyskanie informacji odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub innego
pracownika pedagogicznego szkoty. Przedstawiciel zespotu powypadkowego sporzadza
pisemng informacje¢ uzyskang od swiadka wypadku ( Zalacznik nr 5a ).

3) jezeli to konieczne i mozliwe uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i
okresleniem rodzaju wypadku,

4) w terminie 21 dni od dnia zakonczenia postepowania powypadkowego przewodniczacy
zespotu powypadkowego sporzadza protokét powypadkowy (Zalaeznik nr 2),

5) protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. uwzgledniajac
date podpisania,

6) przewodniczgcy zespotu powypadkowego poucza rodzicéw/opiekunéw poszkodowanego
o przystugujgeych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

7) z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
przewodniczacy zespolu powypadkowego oraz odpowiedzialny nauczyciel zaznaj amiaja
rodzicéw/opiekunéw poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem w
protokole, uwzgledniajac date podpisania,

§) organowi prowadzacemu i kuratorowi oswiaty protokét powypadkowy dorecza si¢ na ich
wniosek,

9) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

10) w ciggu 7 dni od dnia otrzymania protokotu powypadkowego rodzice/opiekunowie
poszkodowanego ucznia, ktérzy odebrali protokét, mogg zlozyé zastrzezenia do ustalefi
protokotu ('sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu ),

I1) zastrzezenia do protokotu powypadkowego rodzice/opiekunowie skladaja na pismie
przewodniczacemu zespotu powypadkowego,

12) zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
a) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych do ustalenia stanu
faktycznego,
b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym,

13) zastrzezenia wniesione do protokotu powypadkowego przewodniczacy zespolu
powypadkowego przekazuje niezwlocznie do organu prowadzacego szkote.

14) zastrzezenia rozpatruje organ prowadzgcy szkote.

3. Dyrektor szkoty za posrednictwem pracownika stuzby bezpieczenistwa i higieny pracy prowadzi
rejestr wypadkow (Zalaeznik nr 4).



Rozdzial 111
Postanowienia koncowe
§1

1. Techniki i narzedzia monitorowania:

1) obserwacja ( sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty — pod wzglgdem bhp ),

2) analiza dokumentacji ( karta zgloszenia wypadku, rejestr wypadkéw, protokoty

powypadkowe ).

2. Sposoby gromadzenia danych:

1) karta zgtoszenia wypadku ucznia,

2) rejestr wypadkow,

3) dokumentacja powypadkowa,

4) protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych do kontroli.

3. Dyrektor szkoty w ramach przekazywania uogélnionych wnioskéw z nadzoru pedagogicznego
oraz jego odrgbne punkty — w czasie posiedzen rady pedagogicznej, co najmniej dwa razy w roku ,
przedstawia analiz¢ wypadkowosci w szkole.

4. Kazdorazowo, po zaistnieniu wypadku ucznia w szkole, odbywa si¢ omdwienie z pracownikami
szkoty okolicznosci i przyczyn wypadku oraz ustalenie $rodkéw niezbednych do zapobiezenia im.

5. Wykaz zatgcznikéw

1) Zalacznik nr 1 — Karta zgloszenia wypadku ucznia

2) Zalacznik nr 2 — Protokét powypadkowy

3) Zalgcznik nr 3 — Zawiadomienie do Organu Prowadzacego o wypadku ucznia pozostajgcego
pod opieka szkoty

4) Zalacznik nr 3a — Zawiadomienie do Rady Rodzicéw o wypadku ucznia pozostajacego pod
opieka szkoly

5) Zalacznik nr 4 — Rejestr wypadkow

6) Zalgcznik nr 5 — Oswiadczenie uzyskane od poszkodowanego w wypadku

7) Zalacznik nr 5a — Oswiadczenie uzyskane od swiadka wypadku



Zatgcznik nr 1

KARTA ZGLOSZENIA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE PODSTAWOWEJ
NR 16 IM. JANUSZA KORCZAKA W RUDZIE SLASKIEJ

( wypelnia nauczyciel dokonujgcy zgloszenia )

I.Imie i nazwisko poszkodowanego ucznia

3. Dataigodzinawypadku ...
¥ Rodzal ZAIRE s s s G s svs s s ssmsmmmm e
4. Migjsce WYPAdKU ...ttt

5. Kto udzielit pomocy przedmedycznej, czy wezwano pogotowie?

........................................................................................................................
........................................................................................................................

8. Imig i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér nad poszkodowanym uczniem, kto byt obecny w
chwili wypadku ?

9. Powiadomienie rodzicéw/opiekunéw prawnych —kogo ?, kiedy ?, w jaki sposéb ?, imie i
nazwisko osoby powiadomionej

(czytelny podpis nauczyciela)

( data i podpis dyrektora powiadomionego o zdarzeniu )



Zatacznik nr 2
PROTOKOE POWYPADKOWY
1.Zespol powypadkowy w skladzie:

dokonat wdniu..................... ustalen dotyczgcych okolicznosdci i przyczyn wypadku, jakiemu w
dniu ..o 0 BOAZ. «ovinsvmenniny Bleghulents o omsimminmins s e
zklasy ............. Szkoly Podstawowej nr 16 im. Janusza Korczaka w Rudzie Slaskiej
urodzona/urodzony ..............coeiieiinen. ..

NS G s S ——————

........................................................................................................................

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecz¢ nad poszkodowanym byla obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyl si¢ wypadek ( jezeli nie — podaé, z jakiej przyczyny ):



11. Poszkodowanego, jego rodzicéw ( prawnych opiekunéw ) pouczono o mozliwosci, sposobie
i terminie zloZenia zastrzezen.

Podpis pouczonych

13. Data podpisania protokolu: .....................................

14. Podpisy czlonkow zespolu:

16. Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokotami i innymi materiatami
postepowania POWYPadKOWEZO0: ....ouuiuniiiiiii e
2) zlozenie zastrzeZen NA PISIMIC: ......ivitiriit it

E8 Ealaina UG R ) 2ol (] et R —————— e

POUCZENIE

Zgodnie z par. 48 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenistwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach (Dz. U. z 2003 1. Nr 6. poz. 69 zc zm.) osoby uprawnione do
zaznajamiania si¢ z trescia protokolu tj. pelnoletni poszkodowany, rodzice lub opiekunowie poszkodowanego, moga zlozyé
zastrzezenia do ustalen protokotu. Zastrzezenia sktada sie przewodniczacemu zespohu w formie pisemnej lub ustnej wciagu 7 dni  od
dnia otrzymania protokohu powypadkowego.



Zatacznik nr 3

............................................... Ruda Slaska, dn..............oovvviii)

(pieczatka adresowa szkoly)

SPYOA38 Lisiisiic iininbisiion

(nr sprawy)

Urzad Miasta Ruda Slaska
Wydzial Oswiaty

Zgodnie z § 41 ust 1 pkt 4 rozporzadzenie MEN i S z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tekst jedn :Dz. U.
z 2020 r. poz. 1604) zawiadamiam o wypadku ucznia:

1. Imig i nazwisko poszkOdOWANE]/ZO .. .ovuiveinieiii e
2. Dt WYPAAKL s 5 vxcvvsrmsmsmon sy ooms o v s S0 555 555 50 005555 S AR w00 e o
3. MIEJSCE WYPAAKU ....iuiit it
B o
5. Redza) zajge, W ezasiekittych doszlo do wypadloy wweswssswrsimrovsmmy s o s omsbinsi i mvan s
6 RROGZA] UIBZUL 5505550050 55050.010 tins e moms s oo mms 0 i 3 157 5 R
7. Praytzyiry Wypadku: o aommvaisvens pasans s sy s 5 s 0 s s B 555 S5t b st g sirr vt et

........................................................................................................................
........................................................................................................................



Zalacznik nr 3a

.................................................. Ruda Slaska, dn.......................

(pieczatka adresowa szkoly)

SPIGABE] wovmnmvinninis vianae

(nr sprawy)

Szkola Podstawowa nr 16
Rada Rodzicow

Zgodnie z § 41 ust 1 pkt 4 rozporzadzenie MEN i S z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tekst jedn.: Dz. U.
z 2020 r. poz. 1604) zawiadamiam o wypadku ucznia:

I.Imig i nazwisko poszkodowanej/go uczennicy/ucznia — zgodnie z protokotem
L i 5 AR i oo ks 5SS SR W A s e e B S B T s et

3. MiEJSCEWYPAAKU ... virisecren ittt sttt ere ettt
4. ROAZAT WYDAUKY 515555 4610 rmme e mscssmorsens 8 585 58556655 e oot et -
>- Rodzaj zaje¢, w czasie kiérych doszto do wypadku ..o
8. ROUZAJ UEBZ (1 i commsraemomenmasmers 6553448018858 s omn s m s e st st

........................................................................................................................

........................................................................................................................



Zalgcznik nr 4
REJESTR WYPADKOW

Imig i Datai | Miejsce | Rodza | Okolicznos | Udzielon Srodki Uwag | Podpis
nazwisko rodzaj | wypadk ] ci wypadku | a pomoc zapobiegawcz i dyrektor
( wskazanie wypadk ui urazu €, wydane a szkoty
klasy lub innej u rodzaj | ijego zarzadzenia lub
jednostki zajec opis placowk
podziatu i
organizacyjne
go 0sdb
pozostajacych
pod opiekg
szkoly lub
placowki )

2 3 4 5 6 7 8 9 10




Zalacznik nr 5

OSWIADCZENIE
UZYSKANE OD POSZKODOWANEGO
B (51 W b G0 e w5 S 8, SR e ogodz. ...............
( data czynnosci ) ( miejscowosé )

zespot powypadkowy powotany przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 16 im.
Janusza Korczaka w Rudzie Slaskie] p. Anng SEKTE w skladzie:

......................................................................................................

.......................................................................................................

do zbadania wypadku zaistniatego w Szkole Podstawowej nr 16 im. Janusza
Korczaka w Rudzie Slqskiej L T R 080dz. ...l

dotyczacego uczennicy/ueznia ............ocoooveiriioio
( imig i nazwisko )

Zespot uzyskal od poszkodowanej/poszkodowanego ..............................

.......................................................................................................

( adres zamieszkania )

nastepujace o$wiadczenie dotyczace zaistniatego zdarzenia:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

.......................................................................................................

.....................................................................................

(polpispockoddWHRED] i beeenes s S s e

( podpisy czlonkéw zespotu powypadkowego )



Zatacznik nr 5a

OSWIADCZENIE
UZYSKANE OD SWIADKA WYPADKU
DI85 5 wrsns o srmesenmsins VU o S EBRT E boareonsson e i A ogodz. ...............
( data czynnosci ) ( miejscowos¢ )

zespot powypadkowy powotany przez Dyrektora Szkoty Podstawowe;j nr 16 im.
Janusza Korczaka w Rudzie Slaskiej p. Anng SEKTE w sktadzie:

......................................................................................................

.......................................................................................................

do zbadania wypadku zaistniatego w Szkole Podstawowej nr 16 im. Janusza
Korczaka w Rudzie Slqskiej WARIE oo 55 simminiinis smmmmmsrceenes ogodz. ...................

dotyczacego UCZenNiCY/UCZNA ...
( imi¢ i nazwisko )
Oswiadczenie spisane od $wiadka WIDAARYL ooy s s vaapsenisn s e
( imig i nazwisko )

Zespot uzyskal od poszkodowanej/poszkodowanego .............................

.......................................................................................................

( adres zamieszkania )

nastgpujace oswiadczenie dotyczace zaistniatego zdarzenia:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

.......................................................................................................

.....................................................................................

CRApEmsMBaling 0 e e S e e s

( podpisy czlonkéw zespolu powypadkowego )



